
QUESTIONS
Avant de se lancer dans 
l’élaboration d’un projet imprimé, 
il est important de se poser les 
questions suivantes; ceci vous 
permettra de garder le focus sur 
votre objectif et évitera les pertes 
de temps.

Quelle sera la durée de vie 
de mon document ?

À qui sera destiné 
mon document ?

Combien de pages ou volets  
seront nécessaires ?

Mon document sera-t-il bleed ?

De quelle façon mon document 
sera-t-il distribué ?
	 Poste
	 Publisac
	 Présentoir à dépliants
	 Dans des pochettes corpo

Aspect recherché :
	 Laminage
	 Vernis solide
	 Vernis sélectif

Positionnement de :
	 Découpage (die cut)
	 Estampage
	 Perforation
	 Trouage
	 Scorage

Type d’emballage :
	 En boîte seulement
	 Sous bande élastique
	 En cello	

Toutes ces questions nécessitent  
un moment de réflexion et  
même une prise d’informations  
supplémentaires avec les différents 
intervenants (imprimeur,  
distributeur, graphiste, etc.).
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FORMATS

GROUPE

IMPRESSION     CRÉATION     CONSEILS



   Hauteur

Largeur

4 4-1/4 4-5/8 5 5-3/8 5-1/4 5-1/2 6 6-3/4 7 7-1/4 8-1/2 9 9-1/4 10 10-3/4 11 13

3-1/2
D 2-3-6 v B 12-24-

36-48 p                
D 2-3-4-6 v

B 12-24-
36-48 p                
D 2-3-4-6 v

4
D 2-3-6 v B 12-36 p   

D 2-3-6 v
B 8-12-16-
24-48 p                 
D 2-3-6 v

B 12-24 p            
D 2-3-6 v

4-1/4

B 12- 
24 p
D 2-3-
6 v

4-5/8
B 8-16-24-
32-40-48 p               
D 2-3-4-6 v

B 8-12-16-
24-48 p

B 8-12-16-
32-36 p               
D 2-3-4-6 v

B 8-12-
16-24 p                 
D 2-3-6 v

5 B 8-28-56 p

5-3/8

B 20-
40 p            
D 2-4- 
5 v

B 12-24 p

5-1/4

D 2-4 v B 8-12-16-
20-24-28-
32-48 p                  
D 2-4 v

B 16-24 p
D 2-4 v

5-1/2
D 2-3-
6 v

B 12-24 p
D 2-4 v

B 8-16 p
D 2-4-
5 v

5-3/4
B 8-16 p    
D 3-5 v

6 
B 8-16-20-
40 p     
D 2-4 v

B 8-12-
16-24 p               
D 2-3-4 v

6-3/4
B 16 p        
D 2-4 v

7
B 16- 
32 p        
D 2-3-4 v

B 8-16-32 p                 
D 2-4 v

B 8-16-24 p
D 2-4 v

B 12-24 p            
D 2-3-4 v

B 8-16-
24-32 p               
D 2-4 v

B 8-16 p  
D 2-4 v

B 8-16 p   
D 2-4 v

7-1/4 D  3 v

8-1/2
D 3 v B 8-16-

24-32 p                 
D 2-3 v

B 12 p               
D 2-3 v

B 12-24 p           
D 3 v

B 12 p        
D 2-3 v

B 8-12-
16 p              
D 2-3 v

9 
B 12 -24- 
36 p             
D 2-3 v

9-1/4
D 3 v B 12 p         

D 2 v

9-1/2
B 8 p           
D 2 v

9-7/8
B 16 p         
D 2 v 

B 12 p  
D 2 v

Ces formats maximisent l’utilisation du papier sur la presse pour un prix plus compétitif.

Portrait Carré OblongTous ces formats peuvent s’appliquer aussi à des encarts, feuillets ou cartes.
Pour les brochures, notez que le nombre de pages peut être une addition ou un multiple de ce qui est incrit dans la case  
(ex. : 24 pages + 36 pages = 60 pages).

ORIENTATION
On décide dès le début de 
l’orientation de notre document.

BROCHURE
La brochure est très intéressante dans tous les formats.
Prenez note que le nombre de pages d’une brochure est toujours 
par multiple de 4, à moins d’avoir une insertion de dépliant à l’intérieur.

D = dépliants      B = brochures      p = pages      v = volets

PORTRAIT           OBLONG               CARRÉ

TYPE DE DOCUMENT
On décide du type de document qui 
répondra à nos besoins.

FEUILLET                  DÉPLIANT                  BROCHURE

DÉPLIANT
Si notre document se présente sous la forme d’un dépliant, on doit décider par 
la suite du type de plis utilisé; ceci influencera énormément le montage graphique.

2 VOLETS            ACCORDÉON         ENVELOPPANT GATEFOLD     	           CROISÉ

Une combinaison de ces plis de base peut être intéressante.

ACC. + ENV.   	    DOUBLE GATEFOLD

RETRAITS DES VOLETS
Selon le type de plis utilisé pour notre dépliant, il faudra tenir compte  
de la largeur variable des volets lors de la conception graphique.

TABLEAU DE RÉFÉRENCE POUR FORMAT FINAL DE DOCUMENT 
SOUS FORME DE DÉPLIANT OU BROCHURE

Il suffit de combiner la largeur de notre document avec sa hauteur pour connaître les possibilités.
Ex. : Pour un format de 4-1/4’’ x 11’’, on peut avoir une brochure de 12 ou 24 pages OU un dépliant de 2-3 ou 6 volets.

ACCORDÉON

DOUBLE GATEFOLD

Avec un dépliant accordéon, 
tous les volets ont la même 
largeur que le format final  
de notre document.

Avec un dépliant double 
gatefold, on doit prévoir 
un retrait de 1/8’’ pour les volets 
de gauche et de droite. 

ENVELOPPANT

Avec un dépliant enveloppant, 
on doit prévoir un retrait à partir 
du 3e volet. Se référer au croquis  
ci-contre pour le retrait  
de chaque volet.
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Largeurs des retraits pour 
un pliage enveloppant
(FF = format final plié)




